Il PRESIDENTE ¢ il rappresentante della cooperativa e condivide le sue
responsabilita con il Vicepresidente che lo sostituisce, se necessario.

I suoi compiti sono:
- convocare e presiedere le riunioni della cooperativa;
- scrivere l'ordine del giorno delle assemblee;
- stabilire se l'assemblea é valida (con la presenza
della maggioranza pil uno dei soci);
- concedere la parola durante le assemblee;
- riassumere le idee espresse dai compagni;
- stimolare tutti ad esprimere la propria opinione;
- raccogliere i suggerimenti dei compagni.

L'avviso di convocazione dell'Assemblea contiene la data, l'ora, il
luogo della riunione e I'ordine del giorno, cioe I'elenco degli argomenti da
trattare, per l'assemblea. I soci devono riceverlo cinque giorni prima.




GRUPPO 1: PRESIDENTE
NOMI:

1. Scegliete un segretario che compili la scheda del Presidente ed un portavoce che in assemblea
presenti agli altri compiti e ruoli di questa carica.

Il nostro segretario e

Il nostro portavoce &

2. Dopo aver osservato il disegno e letto la definizione, scrivete sulla scheda, al posto giusto,
le frasi che si riferiscono alla carica di Presidente, riconoscendole dall’elenco seguente.

Compila il libro dei verbali

Compila il libro cassa

Compila il libro soci

Compila I'avviso di convocazione dell’assemblea

Concede la parola durante le assemblee

Controlla che tutte le attivita si svolgano regolarmente

Controlla i vari libri sociali della cooperativa

Convoca e presiede tutte le riunioni della cooperativa

E il rappresentante della cooperativa

E il socio che cura e custodisce i documenti di tutte le attivita della cooperativa.

E il socio che tiene la contabilita e custodisce il denaro della cooperativa

E il socio il cui compito & quello di verificare che tutte le regole della cooperativa
vengano rispettate

Effettua il conteggio finale delle entrate e delle uscite indicando I'utile o la perdita
dell’attivita

Iscrive i soci nel libro soci

Mantiene un clima sereno e di collaborazione

Raccoglie e ordina i documenti in ordine cronologico

Raccoglie i suggerimenti dei compagni

Raccoglie le quote sociali

Registra le entrate e le uscite della cooperativa

Riassume le idee espresse dai compagni

Risolve i contrasti tra soci

Scrive I'ordine del giorno delle assemblee

Scrive i verbali delle riunioni della cooperativa (riassume gli interventi dei compagni
e prende nota delle decisioni dell’assemblea)

Stabilisce se I’Assemblea e valida

Stimola tutti ad esprimere la propria opinione



Chi e?

Quali sono i suoi compiti?

Quali documenti compila?
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